Tomaszow Mazowiecki, dnia”? & wrzeénia 2024 roku

WEWNETRZNA PROCEDURA DOKONYWANIA ZGLOSZEN
NARUSZEN PRAWA I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM,
KOMISARIACIE POLICJI W CZERNIEWICACH I KOMISARIACIE POLICJI
W ROKICINACH

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszei naruszeri prawa i podejmowania
dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim,
Komisariacie Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach, zwana dalej
,,Procedurg zgloszenn wewngtrznych” stanowi realizacj¢ obowiazkéw wynikajacych z art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928) i
stuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dzialar
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim, Komisariacie

Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach.

§ 2. Celem Procedury zgloszen wewngtrznych jest uksztattowanie efektywnego
i jednolitego systemu informowania o naruszeniach prawa w Komendzie Powiatowej Policji
w Tomaszowie Mazowieckim, Komisariacie Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji
w Rokicinach poprzez stworzenie bezpiecznych kanaléw zgloszeniowych, zapobiegajacych

podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§ 3. 1. Procedura zgloszen wewnetrznych ma zastosowanie do bylych i obecnych
pracownikow/policjantow Komendy Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim,
Komisariatu Policji w Czerniewicach i Komisariatu Policji w Rokicinach oraz oséb
ubiegajacych sie¢ o prace na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku prawnego,

stanowigcego podstawe $swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji, lub petnienia



stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim, Komisariacie Policji
w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach.

2. Procedura zgloszen wewnetrznych stanowi realizacje postanowien okreslonych
w art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. Natomiast
do pozostatych kwestii nie objetych Procedurg zgloszen wewnetrznych ma zastosowanie

wyzej przywotana ustawa.

§ 4. Uzyte w procedurze zgloszeni wewnetrznych okreslenia oznaczaja:
1) KPP w Tomaszowie Maz. - Komend¢ Powiatowa Policji w Tomaszowie Mazowieckim;
2) KP w Czerniewicach - Komisariat Policji w Czerniewicach;
3) KP w Rokicinach - Komisariat Policji w Rokicinach;
4) ustawa - ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz.

928).

Rozdziatl 2
Wewnetrzna jednostka organizacyjna w ramach struktury KPP w Tomaszowie Maz.

upowazniona do przyjmowania zgloszen wewnetrznych

§ 5. 1.Do przyjmowania zgtoszefi wewnetrznych dotyczacych zgtoszeri naruszen prawa,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy, w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie
Mazowieckim, Komisariacie Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach,
upowaznia si¢ funkcjonariuszy Policji z Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli Skarg

1 Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz.

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy Zespotu ds. Dyscyplinarnych,
Kontroli Skarg i Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz., zglaszajacy moze przedstawié
zgloszenie bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Tomaszowie Mazowieckim

w sposOb okreslony w § 6 ust. 8.

Rozdziat 3

Sposoby przekazywania zgloszenn wewnetrznych przez sygnaliste

§ 6. 1. Skladane zgloszenie powinno zawieraé¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajacych mozliwo§¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego
dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych Swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie

wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okazaé sie



pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Przyktadowy
wzoOr druku formularza zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do Procedury zgloszen
wewngtrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszed wewnetrznych, obejmuja mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie dokonywane ustnie odbywa si¢ za posrednictwem:

1) nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel.: 47 846 23 12, czynnej od poniedziatku
do piatku w godz. 10:00 do 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy);

2) bezposredniego spotkania, podczas ktérego zgloszenie dokumentowane jest w formie
protokotu rozmowy.

4. Zgloszenie ustne dokonane za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej jest
dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego doktadny jej przebieg.

5. W przypadku wyboru przez zglaszajacego sposobu zgtoszenia poprzez bezposrednie
spotkanie, na wniosek zglaszajacego, zgtoszenie ustne ma miejsce podczas takiego spotkania
w siedzibie KPP w Tomaszowie Maz., zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku. W celu zachowania poufnosci tozsamosci sygnalisty spotkanie
takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu, przy czym przy
wyznaczaniu terminu preferowane jest skorzystanie z nr tel.: 47 846 23 12.

6. Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgtoszenie dokumentowane jest w formie
protokotu  spotkania. Zawiadamiajacy moze dokonaé¢ sprawdzenia, poprawienia,
zatwierdzenia protokotu spotkania. Sposéb dokonania sprawdzenia zgloszenia jest ustalany
podczas rozmowy.

7. Zgtoszenie dokonywane pisemnie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Zesp6t ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg i Wnioskéw
Komendy Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim ul. Wandy Panfil 44, 97-200
Tomaszéw Mazowiecki, w zamknigtych dwdéch kopertach z dopiskiem: ,,zgloszenie
wewnetrzne - do rak wilasnych osoby upowaznionej, nie otwierac
w sekretariacie’;

2) dorgczenie go osobiScie do Recepcji/Dyzurnego Komendy Powiatowej Policji
w Tomaszowie Mazowieckim ul. Wandy Panfil 44, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki lub
przekazanie go bezposSrednio funkcjonariuszowi Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli,
Skarg i Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz. w siedzibie jednostki w pokojach nr 110
lub 111 w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem ,,zgloszenie wewnetrzne - do rak

wtasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”.



8. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy Zespotu ds. Dyscyplinarnych,
Kontroli, Skarg i Wnioskéw Komendy Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim,
zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie
Mazowieckim ul. Wandy Panfil 44, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki, w zamknietych
dwoch kopertach z dopiskiem ,zgloszenie wewngtrzne - do rak wlasnych osoby
upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiScie do  Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji
w Tomaszowie Mazowieckim ul. Wandy Panfil 44, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki,
w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem ,,zgtoszenie wewngtrzne - do rak wlasnych
osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”.

9. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 7 i 8, nie moze by¢ otwierana przez
osobe nieposiadajaca upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie
Mazowieckim do przyjmowania zgloszen wewngtrznych lub podejmowania dziatan
nastepczych.

10. Dostep do wiadomoSci zlozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
wewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko
Komendant Powiatowy Policji w Tomaszowie Mazowieckim lub jego I Zastgpca oraz
upowaznione przez Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie Mazowieckim osoby na
kazdym etapie postgpowania.

11. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji
wskazane jest, aby sygnalista podal w zgloszeniu adres do kontaktu. W razie potrzeby
przyjmujacy zgloszenie prosi sygnalist¢ o podanie adresu do kontaktu.

12. Jezeli w zgtoszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bgdzie realizowany obowigzek
potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

13. Zgloszenie wewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnalistg, za poSrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji, podlega
zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych, ktéry przechowywany jest w Zespole
ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg i Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz. Wz6r Rejestru

zgloszeh wewngtrznych stanowi zatacznik nr 2 do Procedury zgtoszen wewngtrznych.



14. Wpisy do Rejestru zgloszein wewngtrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu shuzbowym zabezpieczonym przed
dostgpem 0s6b postronnych, w szafie zamykanej na klucz.

15. Rejestr zgtoszeit wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze zgloszenn wewngtrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoficzono dziatania nastgpcze lub po zakorczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Rozdziat 4

Bezstronna wewnetrzna jednostka organizacyjna lub osoba upowazniona do

podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia

wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista

§ 7. 1. Do podejmowania dziataii nastepczych, wiaczajac w to weryfikacj¢ zgtoszenia
wewngtrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe
informacje 1 przekazywanie informacji zwrotnej upowaznia si¢ wyznaczonych
funkcjonariuszy z Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg i1 Wnioskow KPP
w Tomaszowie Maz.

2. BezpoSredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowiazany wylaczy¢ go
z weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dzialai nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywola¢ watpliwos¢ co

do bezstronnosci tego funkcjonariusza Policji w danej sprawie.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy oséb z Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli,
Skarg i Wnioskow KPP w Tomaszowie Maz. do podejmowania dzialaii nastepczych,
wlaczajac w to weryfikacj¢ zgloszenia wewngtrznego i dalsza komunikacje z sygnalista,
w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji
zwrotnej, wyznacza 1 Zastgpcg Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie
Mazowieckim.

4. W zaleznoSci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Tomaszowie Maz. moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KPP w Tomaszowie
Maz., KP w Czerniewicach lub KP w Rokicinach do uczestniczenia w procesie weryfikacji
zgloszenia lub w procesie dziatan nastgpczych.

5. Weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgloszeniu

stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa i czy zgloszenie zostalo dokonane przez osobe



spetniajaca wymogi okre§lone w ustawie, a takze czy nie zachodzg okolicznosci wykluczajace
dalsze procedowanie zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brak
Jjest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpczych, o czym informuje si¢ zgtaszajacego.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktérych mowa w ust. 5, podejmuje si¢ dziatania nastgpcze.

8. Zasadniczym celem dziatad nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

9. Wzér upowaznienia do przyjmowania zgloszein wewngtrznych / podejmowania
dzialan nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgtoszenia wewngtrznego i dalsza
komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnaliScie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
w tym do prowadzenia Rejestru zgloszei wewnetrznych zostat okreSlony w zataczniku nr 3
do Procedury zgloszen wewnetrznych.

10. Wzér upowaznienia do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia lub
w procesie dziatan nastgpczych przez inne, bezstronne osoby, o ktérych mowa w ust. 4, zostat
okreslony w zataczniku nr 4 do Procedury zgtoszeit wewngtrznych.

11. Rejestr upowaznien prowadzi Ekspert Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg
1 Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz. lub specjalista tego Zespotu.

12. Wzor o§wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawa zostal okreSlony w zataczniku nr 5 do Procedury
zgloszen wewngetrznych.

13. Powiadomienie osoby, ktéra wystgpuje w zgloszeniu o przetwarzaniu jej danych
osobowych nastgpuje w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych - najp6zniej
w ciaggu miesiaca - majac na uwadze konkretne okolicznodci przetwarzania danych
osobowych. Jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktérej dane
dotycza - najp6zniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktérej dane dotycza lub jezeli
planuje si¢ ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy - najpdzniej przy ich pierwszym
ujawnieniu. Zrédto pochodzenia danych osobowych nie ulega ujawnieniu, chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazna zgode na
ujawnienie swojej tozsamoSci. Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych o0s6b, ktérych dane zostaty pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia

prawa stanowi zatgcznik Nr 6 do Procedury zgtoszen wewngtrznych.



Rozdziat 5

Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo

oraz dotyczacymi regulacji wewnetrznych i standardéw etycznych

§ 8. 1. Zgtoszenia wewngtrzne, ktére sa anonimowe, nie sa rozpatrywane wedlug
Procedury zgtoszen wewngtrznych.

2. Procedury zgloszeii wewnetrznych nie stosuje si¢ do naruszen dotyczacych
obowigzujacych w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim,
Komisariacie Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach regulacji

wewnetrznych i standardéw etycznych.

Rozdziatl 6

Obowiazek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia wewnetrznego

§ 9. 1. Ekspert lub specjalista Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg 1 Wnioskow
KPP w Tomaszowie Maz., w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia wewnetrznego
potwierdza sygnaliScie przyjecie tego zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podal adresu do
kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy oséb z Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli,
Skarg i Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz. potwierdzenie przyjecia zgtoszenia przesyla
I Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie Mazowieckim, chyba ze
sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

Rozdzial 7

Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepczych

§ 10. 1. Osoby upowaznione do  przyjmowania zgloszen  wewnetrznych
i do podejmowania dziatan nastgpczych sa zobowiazane do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostgpu do informacji objetych zgloszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufno$ci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz
osoby wskazanej w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszefi wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatan nastgpczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji

zgloszenia i podejmowania dziatari nastgpczych zobowigzane sa do dbatoSci w zakresie



zachowania poufnosci uzyskanych informacji., w szczeg6lnosei, gdy wymaga tego sytuacja
postuguja si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty.

4. Postanowieti, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie

obowiazujacego.

Rozdziat 8

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Ekspert lub specjalista Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg
i Wnioskéw KPP w Tomaszowie Maz. albo odpowiednio 1 Zastepca Komendanta
Powiatowego Policji w Tomaszowie Mazowieckim przekazuje sygnaliScie informacje
zwrotng na temat planowanych Iub podjetych dziatan nastgpczych i powod6w takich dziatan
w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia
zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zgtaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy
przekazac¢ informacj¢ zwrotna.

2. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia zgloszenia wewngtrznego sygnaliscie,
Ekspert lub specjalista Zespotu ds. Dyscyplinarnych, Kontroli, Skarg i Wnioskéw KPP
w Tomaszowie Maz. albo odpowiednio I Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji
w Tomaszowie Mazowieckim przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng na temat
planowanych lub podjetych dziatani nastgpczych i powodéw takich dziataii w maksymalnym
terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia
wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazad

informacj¢ zwrotna.

Rozdziat 9
Informacje na temat dokonywania zgloszen zewnetrznych
do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych

oraz do instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej

§ 12. 1. Informacja o naruszeniu prawa moze by¢ zgloszona w kazdym przypadku
réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz - w stosownych

przypadkach - do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,



z pominigciem niniejszej Procedury zgloszen wewngtrznych - bez dokonania zgloszenia
wewnetrznego'.
2. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, nie skutkuje pozbawieniem sygnalisty ochrony

gwarantowanej przepisami ustawy.

1’ Przepisy odnoszace sie do zgtoszen zewnetrznych wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw.






Zatacznik nr 1
do Procedury zgloszen wewnetrznych

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie
Mazowieckim, Komisariacie Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

dziatania z zakresu zamoéwien publicznych,

dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

dziatania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

dziatania z =zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi
w art. 3 ust. 1 pkt 1-16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U., poz. 928),

o inne, zgodne z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o0 ochronie sygnalistow (jakie?)

O
(©]
O
O

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczegétowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz,

— Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskaz kontekst zwiazany z praca/stuzba),

— Opisz konkretna sytuacje lub okolicznosci stwarzajace mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazaC si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomite$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP Tomaszéw Maz.,
media, inne),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa
prawdziwe,

2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

3) znana jest mi Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim, Komisariacie Policji w
Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach,

4) wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody """ WO na yiawnienie swojej tozsamosci,

5) do Formularza dofaczono nastepujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci, zdjecia
itp.).

(data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia)
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Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. Z 2016 r. Nr 119, str. | z p6zn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Tomaszowie
Mazowieckim z siedziba przy ul. Wandy Panfil 44, 97-200 Tomaszéw Maz.

2. Inspektorem  Ochrony  Danych jest Malgorzata Soja -~ e-mail: odo@tomaszow-
mazowiecki.ld.policja.gov.pl tel. 47 846 22 55. )
3. Zastgpca Inspektora Ochrony Danych jest Marzena Swiatek — e-mail: odo@tomaszow-

mazowiecki.ld.policja.gov.pl tel. 47 846 22 24.

4. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwiqzku 7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.

z 2016r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) w celu realizacji obowiazku prawnego polegajacego na przyjeciu

zgtoszenia o naruszeniu prawa i podjecia dziatari nastgpczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia

14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928).

Administrator zapewnia poufno§¢ Pana/i danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

6. Pana/i dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pana/i wyrazna
zgoda.

7. Dane osobowe moga zostaC przekazane innym organom publicznym na podstawie obowiazujacych
przepiséw prawa. W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy
takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wilasciwy sad powiadomi
Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postepowaniu
wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

8. Dane osobowe begda przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoriczono postgpowania zainicjowane dziataniami nastepczymi,
lub po zakoriczeniu postepowaii zainicjowanych tymi dziataniami.

9. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

10.W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a. dostepu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

b. sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

c. ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje
Pan/i prawidlowo$¢ przetwarzanych danych osobowych, uwaza, 7e sa przetwarzane niezgodnie
z prawem, badZ sprzeciwia si¢ ich przetwarzaniu.

I1.W przypadku uznania, Zze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie Maz.
Pana/i danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

12.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest niezbedne do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgfoszonymi anonimowo nie podlega
procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Maz.

I3.Pana/i dane nie beda udostepnione do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

14.Pana/i dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

e
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§>§§ A Zalaeznik Nr 3
% Y do Procedury zgloszen wewngtrznych

N
KOMENDANT POWIATOWY POLICIJI Tomaszéw Mazowiecki, dn. ................ooo.....
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), w zwiazku z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928), upowazniam:

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, identyfikator stuzbowy)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania zgloszen wewnetrznych,
podejmowania dziatan nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje
z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej.
Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia Rejestru zgloszen
wewnetrznych, w zakresie niezbednym do realizacji Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim, Komisariacie
Policji w Czerniewicach i Komisariacie Policji w Rokicinach.

Data nadania upowaznienia: ................coooeeieiiiiiiiiiiniin..

Przetwarzanie danych odbywa si¢ w ramach czynnosci ,,Ochrona sygnalistéw” z Rejestru Czynnosci Przetwarzania
Danych Osobowych KPP w Tomaszowie Mazowieckim.

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostgpnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie, stosowanie
pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
(okragta pieczgé organu)

Zasady obowiazywania upowaznienia

I. Upowaznienie obowiazuje:

1) wylacznie na czas realizacji zadan przewidzianych w Procedurze zgloszen wewnetrznych, z zastrzezeniem
przypadkéw nieobowiazywania upowazniania okreslonych w pkt II;

2) wylacznie po pisemnym zobowiazaniu si¢ przez policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy
upowaznienie, do zachowania w poufnosci informacji, w tym danych osobowych, ktére uzyskat w ramach
przyjmowania zgloszen wewnetrznych/weryfikacji zgloszen wewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywat te
zadania.

II. Upowaznienie nie obowiazuje w przypadku:

1) odwotania upowaznienia;

1) nieobecnoscei policjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w stuzbie lub
W pracy;

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienie;

3) delegowania policjanta, ktorego dotyczy upowaznienie, do pelnienia zadan stuzbowych poza Policja.






Zaiaéznik Nr 4
do Procedury zgloszen wewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICIJI
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

Tomaszow Mazowiecki, dn. ...........................
UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), w zwiazku z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928), upowazniam:

(imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, identyfikator stuzbowy)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia
wewnetrznego lub w procesie dziatan nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych wynikajacych ze
zgloszenia naruszenia prawa, ktére wplyneto do administratora od sygnalisty.

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji sprawy
zgodnie z Wewnetrzng procedurq przyjmowania i rozpatrywania zgloszer naruszeh prawa od sygnalistow
w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Mazowieckim, Komisariacie Policji w Czerniewicach i
Komisariacie Policji w Rokicinach.

Data nadania upowaznienia: ..................o.ooviiiiiiiiiiiii

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
(okragta pieczec organu)






Zatacznik nr 5
do Procedury zgtoszeri wewnetrznych

Tomaszow Mazowiecki, dnia ........................... r.

Oswiadczenie

Imig (imiona) i nazwisko (stopien stuzbowy): ... .. ..o

Identyfikator kadrowy: ..............ooviiiinin.

StaNOWISKO STUZDOWE: ... e

Komoérka/jednostka organizacyjna KPP w Tomaszowie Maz.:

Ja nizej podpisany/a:

1.

O$wiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujagcymi u Administratora
i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktore uzyskatam/em lub uzy-
skam w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszef wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych osob’, takze po ustaniu stosunku pracy lub in-
nego stosunku prawnego, w ramach ktoérego wykonuje lub bede wykonywac te zadania.

Zobowiazuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Zobowigzuje¢ sie do zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg
jego odwolania.

(data i czytelny, wlasnorgczny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

*- niewlasciwe skreslic.

Wykonano w 1 egz.: Wigczono do akt osobowych osoby upowaznionej/wlaczono do materiatow sprawy*






Zalacznik Nr 6

do Procedury zgloszen wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dvrekinvy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO),
informujemy Pana/ia, ze:

I

2

10.

11.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Tomaszowie Maz. z siedziba
przy ul. Wandy Panfil 44 w Tomaszowie Maz., 97-200 Tomaszéw Maz.

Inspektorem Ochrony Danych jest jest Malgorzata Soja - e-mail: odo@tomaszow-mazowiecki.ld.policja.gov.pl
tel. 47 846 22 55.

Zastepca  Inspektora  Ochrony — Danych jest Marzena Swiatek - e-mail:  odo@tomaszow-
mazowiecki.ld.policja.gov.pl, tel. 47 846 22 24

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowychi w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrekiywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z pozn.
zm.), w celu realizacji obowiazku prawnego polegajacego na przyjeciu zgloszenia o naruszeniu prawa
i podjgcia dzialan nastepczych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz.U. 2024, poz. 928).

Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pana/i danych osobowych: wskazane w zgloszeniu

‘nalezy uzupelni¢ zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

. Pana/i dane osobowe zostaly podane przez sy2naliste, G. ......oooovorevoviieceieeceeeeeeeeeeeeeeeee et

/nalezy podaé dane sygnalisty, jezeli sygnalisia wyrazil _zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli svgnalisia_nie_spelnil wymogow
okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw,.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024, poz. 928) nie
przystuguje Panu/i prawo do informacji o zrodle pochodzenia danych osobowych.

/nie nalezy podawac¢ danych sygnalisty, jezeli sygnalista nic wyrazil zgody na ujawnienie tozsamosci i spelnia wymogi okreslone w art. 6
ustawy o ochronie sygnalistow/.

Pana/i dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na

podstawie przepisow prawa.

Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakofczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zgloszenie lub zakonczono postgpowania zainicjowane dziataniami nastepczymi, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystuguje Panu/i prawo do:

a) dostepu do tresci danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zrodle pozyskania danych osobowych, nie stosuje sie
chyba, ze sygnalista nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024, poz. 928) albo wyrazil wyrazna zgode na takie przekazanie;

b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

¢) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO - jezeli kwestionuje Pan/i
prawidtowos¢ przetwarzanych danych osobowych, uwaza, ze s przetwarzane niezgodnie z prawem, badz
sprzeciwia si¢ ich przetwarzaniu.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Komendanta Powiatowego Policji w Tomaszowie Mazowieckim
Pana/i danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest niezbedne do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Powiatowej Policji w Tomaszowie Maz.

Pana/i dane nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.







